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UKIO SKYRIAUS DARBUOTOJO (SPECIALISTO) PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Klaipédos lopselio-darzelio ,,Puriena“ (toliau — lopsSelis-darzelis) tikio skyriaus darbuotojo
(toliau — specialisto) pareigybé priskiriama III specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. batinas ne zemesnis kaip aukStesnysis iSsilavinimas ar specialusis vidurinis
i$silavinimas, arba iki 1995 mety jgytas specialusis vidurinis iSsilavinimas;

3.2. privaloma mokéti lietuviy kalbg, kad jo parengti dokumentai atitikty Valstybinés
kalbos reikalavimus;

3.3. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, iSmanyti jy taikymo galimybes
atliekant savo pareigas;

3.4. buti darbstus, saziningas, pareigingas, besilaikantis moraliniy ir etiniy normy.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. tkio skyriaus darbuotojo funkcijos:

4.1. kartu su jstaigos direktoriaus pavaduotoju, paskirsto darbus pagal patvirtintus
darbuotojy pareigybiy apraS§ymus, organizuoja direktoriaus pavaduotojo pavestus darbus.

4.2. sistemingai vykdo jstaigos pastato ir patalpy bei lauko jrengimy priezitirg pagal saugos
darbe, priesgaisrinés saugos ir higienos reikalavimus, kontroliuoja jstaigos pastato ir jo konstrukcijos
sezoniniy patikry atlikimo laikg ir kokybe, informuoja direktoriaus pavaduotojg apie apzitiry metu
rastus defektus;

4.3. ruipinasi signalizacijos, apsvietimo, $ildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy
tvarkingumu, kontroliuoja jy techning bukle, informuoja direktoriaus pavaduotojg apie remonto darby
butinuma;

4.4. rengia Civilinés saugos dokumentacijg bei sistemingai vykdo Ekstremaliy situacijy
valdymo planus, jgyvendina priemones (bendruomenés mokymy, pratyby, instruktavimo
organizavimas).

4.5. bendradarbiauja su pastato saugos tarnyba, reaguoja j informacija suveikus signalizacijai
ar esant sistemos gedimui, organizuoja trukumy Salinimg.

4.6. informuoja darbuotojus apie pavojingus, kenksmingus ir Kitus rizikos veiksnius darbo
vietose ir jy poveiki sveikatai;



4.7. laiku informuoja jstaigos direktoriaus pavaduotoja apie nelaimingus atsitikimus darbe,
darby saugos ir kitus pazeidimus, gaisrus, vagystes;

4.8. dalyvauja jstaigos organizuojamuose susirinkimuose, posédziuose, svarstant
(atsizvelgiant | kompetencijas) jstaigos veiklos klausimus ir teikiant siilymus dél jstaigos veiklos
gerinimo;

4.9. keiCiantis teisés aktams, taisykléms, jstatymams, reglamentuojantiems darbo funkcijas,
dalyvauja kvalifikacijos kélimo kursuose ir seminaruose;

4.10. jkelia ir registruoja maisto produkty pirkimo saskaitas fakttras EcoCost ir ,,Avilio*
elektroninése sistemose;

4.11. kontroliuoja rasytiniy pirkimo sutar¢iy vykdyma ir galiojimo terminus;

4.12. pakaitomis (kas antrg ménesj) su direktoriaus pavaduotoju sudaro nepedagoginio
personalo darbo grafikus.

7.13. rupinasi ir kontroliuoja, kad:

4.13.1. grupése ir kabinetuose buty iSkabintos naudojamy elektros, mechaniniy prietaisy,
cheminiy medziagy saugaus naudojimo instrukcijos, sukomplektuotos ir laiku atnaujintos pirmosios
pagalbos vaistin¢lés;

4.13.2. jstaigos teritorijos apSvietimas, patalpy (grupiy, kabinety, saliy ir kt.) bendrasis bei
vietinis apSvietimas atitikty galiojancias normas;

4.13.3. biity tvarkingos grupiy, kabinety, sanitariniy patalpy nattralaus ir mechaninio védinimo
sistemos, jos efektyviai dirbty;

4.13.4. istaigos atskiroms patalpoms, erdvéms tekty po nustatyta skaiCiy atitinkamos talpos
gesintuvy, kurie laiku biity patikrinami;

4.13.5. jstaigos aplinkos, patalpy, erdviy Svaros ir tvarkos higienos reikalavimy uztikrinimu;

4.13.6. vykdo visy jstaigos darbuotojy profilaktinio sveikatos tikrinimo prieZitirg, stebi
darbuotojy pazymejimy galiojimo datas (pirmos pagalbos, privalomo higienos jgtidziy mokymo).

4.13.7. jstaigos teritorijoje poilsio, zaidimy, sporto zonose esanciy jrenginiy tvarkingumu,
tinkama priezitira;
5. organizuoja:

8.1. smulkius remonto darbus, patalpy ir inventoriaus savalaikj remonta, kontroliuoja jo eiga
bei uztikrina jstaigos patalpy paruoS$ima naujiems mokslo metams;

5.2. vykdo VP iniciatoriaus funkcijas.

5.3. vykdo jstaigos direktoriaus pavaduotojo pavedimus pagal kompetencija, nevirSijant
nustatyto darbo laiko;

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTO ATSAKOMYBE

6. Ukio skyriaus darbuotojas atsakingas uz:

6.1. kokybiskai ir laiku jam priskirty funkcijy atlikima;

6.2. rengiamy dokumenty duomeny teisétuma ir parengimg laiku;

6.3. informacijos, laikomos jstaigos komercine ar tarnybine paslaptimi, neplatinima;



6.4. jam patikéto inventoriaus ir perduoty darbo jrankiy naudojimg pagal paskirtj ir jy
sauguma;

6.5. darbo saugos, civilinés saugos, prieSgaisrinés saugos instrukcijy, darbo tvarkos
taisykliy ir Sio pareigybés apraSymo vykdyma;

6.6. emociskai saugios aplinkos lopSelyje-darzelyje puoselé¢jima, reagavimg | smurtg ir
patycias pagal nustatyta tvarka.

7. Ukio skyriaus darbuotojas reaguoja j kiekvieng paty€iy ar smurto atvejj bei jj stabdo.

7.1. itares ar pasteb¢jes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg nedelsdamas jsikisa ir
nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelianc¢ius veiksmus;

7.2. primena asmeniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyCiojimusi jstaigos
elgesio taisykles;

7.3. esant gréesmei bendruomenés nario sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba
galinCius suteikti asmenis (tévus (glob¢jus, riipintojus) ir/ar jstaigos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (policija, greitaja pagalbg ir kt.);

7.4. itargs ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas praneSima, esant
galimybei, iSsaugo vykstanCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas imasi reikiamy
priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

7.5. apie patycias rastu informuoja jstaigos vadova ir vadovo jsakymu paskirtg atsakingg
uz paty¢iy prevencija darbuotoja;

7.6. turi teis¢ apie patyCias kibernetingje erdveje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane§ima interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas. It

8. Ukio skyriaus darbuotojas uz savo pareigy nevykdymg ar netinkamg vykdyma, dél jo
kaltés padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Pareigybés apraSyma perskaiciau, susipaZinau, supratau, jsipareigoju vykdyti:

(darbuotojo vardas, pavard¢, parasas, data)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

