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KLAIPEDOS-LOPSELIO-DARZELIO ,,PURIENA“
UGDYTINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Savivaldybés biudzetiné jstaiga Klaipédos lopselis-darzelis ,,Puriena® (toliau — Lopselis-
darzelis), jstaigos kodas 190420421, adresas: Naikupés g. 27, Klaipéda LT93202. Ugdytiniy asmens
duomeny tvarkymo taisykliy tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
reikalavimus, taip pat pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy
igyvendinimo ir duomeny apsaugos technines bei organizacines priemones LopSelyje-darzelyje.

2. Tvarkydama asmens duomenis LopSelis-darzelis vadovaujasi pavyzdinémis Asmens
duomeny tvarkymo mokyklose taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.1T—45, Mokiniy registro duomeny saugos
nuostatais, Lietuvos Respublikos asmens duomeny apsaugos jstatymu (toliau — ADTAJ), 2016 m.
balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktai,
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkric¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-
71(1.12) ,,Dél Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo
priemonéms patvirtinimo* (toliau — Bendrieji reikalavimai organizacinéms ir techninéms asmens
duomeny saugumo priemonéms), kitais jstatymais bei teisés aktais, reglamentuojanciais asmens
duomeny tvarkyma ir apsauga.

3. Lopselio-darzelio darbuotojai, jgalioti tvarkyti ugdytiniy asmens duomenis, privalo
laikytis §iy Taisykliy ir bati pasiraSytinai su jomis supazindinti. LopSelio-darzelio darbuotojal,
atlikdami savo pareigas ir tvarkydami ugdytiniy asmens duomenis, privalo laikytis konfidencialumo
ir saugumo reikalavimy, nurodyty Siose Taisyklése.

4. Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal
identifikatoriy, kaip antai varda ir pavardg, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis
ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius.

4.2. Duomeny subjektas — kiekvienas zmogus, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

4.3. Duomeny valdytojas — kompetentinga institucija, kuri viena ar kartu su kitais nustato
asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés
nustatyti Sajungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretiis jo skyrimo
kriterijai gali biiti nustatyti Sajungos arba valstybés narés teise.

4.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kurie duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

4.5. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
Jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne, i$skyrus valdzios
institucijas, kurios gali gauti asmens duomenis vykdant konkrety tyrimg pagal valstybés narés teise,
kai tvarkydamos tuos duomenis tos valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus
atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy.

4.6. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netycia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba



kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

4.7. Tretieji asmenys - Svietimo informaciniy technologijy centras, savivaldybés
administracijos Svietimo skyrius, Biudzetiniy jstaigy centralizuotos apskaitos skyrius, Svietimo
istaigos (socialiniai partneriai), Klaipédos pedagoginé psichologiné tarnyba, Vaiko teisiy apsaugos
tarnyba, Visuomenés sveikatos biuras.

5. Kitos Taisyklése vartojamos savokos atitinka ADTAI ir Reglamente (ES) 2016/679
vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

6. Ugdytiniy asmens duomenys tvarkomi Siais tikslais: ugdymo sutar¢iy apskaitos, ugdytiniy
asmens byly tvarkymo, elektroninio dienyno pildymo, mokinio krepselio paskai¢iavimo, Vaiko
gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, ikimokyklinio, prieSmokyklinio ugdymo
pasiekimy organizavimo ir vykdymo, neformaliojo vaiky ugdymo veiklos organizavimo, nemokamo
ir/ar mokamo maitinimo organizavimo, Lopselj-darzelj lankanciy/nelankanciy ugdytiniy apskaitos,
Lopselio-darzelio veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (ugdytiniy kiirybiniai darbai,
ugdymo(si) pasiekimai, nuotraukos, filmuota medZiaga), tarpinstitucinio bendradarbiavimo, vaiko
gerovés Lopselyje-darzelyje ir visuomenéje uztikrinimo, svarbaus Lopselio-darzelio turto saugumo
uztikrinimo.

7. Lopselio-darzelio darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami ugdytiniy asmens
duomentis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

7.1. asmens duomenys tvarkomi teisétai ir saziningai. LopSelis-darzelis asmens duomenis
tvarko vadovaudamasis ADTA], Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais asmens duomeny tvarkyma
mokyklose reglamentuojanciais teisés aktais;

7.2. asmens duomenys renkami Taisykliy 6 punkte numatytais tikslais, ir po to tvarkomi su
Siais tikslais, suderintais budais;

7.3. asmens duomenys tikslis ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat atnaujinami
pagal Lopselio-darzelio nuostatus. Ugdytiniy asmens duomenys atnaujinami ne re¢iau kaip 2 kartus
per metus, Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijos (toliau — SMM) nustatytu laiku, t.
y. priémus naujus ugdytinius ir suformavus grupes naujiems mokslo metams. Duomenys tikslinami
ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitima. LopSelis-darZelis imasi visy
pagristy priemoniy siekdamas uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant | jy
tvarkymo tikslus, buity nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

7.4. asmens duomenys adekvatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri bitina jiems rinkti ir
toliau tvarkyti, siekiant konkreciy tiksly, nurodyty Taisykliy 6 punkte. Tvarkomy Asmens duomeny
apimties sgrasas:

7.4.1. ugdymo sutarciy apskaitos tikslu yra tvarkoma: ugdytiniy, jy tévy (globéjy, riipintojy)
vardai, pavardés, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefony numeriai ir el. pastas;

7.4.2. elektroninio dienyno pildymo tikslu — vaiko vardas, pavardé, gimimo data, grupé,
mokslo metai, vaiko pazangos ir pasiekimy jvertinimai, asmens bylos numeris, duomenys apie
sveikata, tévy (globejy, ripintojy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai,
telefono numeriai;

7.4.3. ivairiy pazymejimy (pvz.: apie dalyvavima sportinése varzybose, konkursuose, bureliy
lankyma ir kt.) i8davimo tikslu — ugdytinio vardas, pavardé, amzius, paZymeéjimo serija, numeris
i8davimo data, registracijos numeris, renginio pavadinimas;

7.4.4. pagal Mokiniy registro nuostatus LopSelis-darzelis tvarko Mokiniy registro objekto
asmens duomenis: vardas, pavard¢, asmens kodas, pilietybe, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios
vietos adresas, gimtoji kalba (-os), mokytis j LopSelj-darzelj atvykimo/iSvykimo duomenis (i§ kur
atvyko/kur i§vyko, atvykimo/ i§vykimo data, i§vykimo prieZastis, jsakymo numeris);

7.4.5. pagal Mokiniy registro nuostatus Mokiniy registre kaupiami duomenys apie Mokiniy
registro objekto $eima, mokyklos, kurioje mokosi Registro objektas, duomenys (gaunami i§ Svietimo



ir mokslo institucijy registro), duomenys, gaunami kiekvienais mokslo metais, apie Registro objekto
ugdymasi Svietimo jstaigoje;

7.4.6. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — ugdytinio vardas,
pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys
(pvz.: ugdytinio poreikiai), tvarkomi tik esant tévy (globéjy, riipintojy) rastiSkam sutikimui;

7.4.7. neformaliojo vaiky ugdymo organizavimo tikslu — ugdytinio vardas, pavard¢, amzius,
grupé, vadovas, mokslo metai;

7.4.8. nemokamo maitinimo organizavimo tikslu — ugdytinio vardas, pavardé, gimimo data,
grupé, tévy (globéjy, ripintojy) vardai, pavardés, el. pastas, kontaktiniai telefonai,

7.4.9. Lopselio-darzelio veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu —
ugdytiniy sukurtas kiirybinis darbas, kur uzfiksuotas vaiko vardas, pavardé, gimimo data, grupé, apie
ugdytiniy veiklg sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas ugdytinis;

7.4.10. LopSelis-darzelis tvarko ugdytiniy asmens duomenis ir Kitais apibréztais ir teisétais
tikslais ( pvz., ugdytiniy byly archyvo tvarkymas);

7.4.11. Lopselio-darzelio svarbaus turto saugumo tikslu — vaizdo duomenys, susij¢ su
fiziniais asmenimis naudojant automatines vaizdo stebé¢jimo priemones;

7.5. LopSelyje-darzelyje tvarkomi ugdytiniy asmens duomenys vidaus administravimo
tikslu:

7.5.1. ugdytiniy duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, el. pastas, telefono numeriai,
gimimo data, grupé, lytis, ugdymo proceso foto nuotraukos, gyvenamosios vietos adresas, pilietybé,
gimtoji kalba, kuria ugdosi;

7.5.2. sveikatos duomenys: fizinio ugdymo grup¢, regéjimo astrumas, sveikatos duomenys
del galimos alerginés reakcijos | aplinkg ir/ar maista, dél nejgalumo;

7.5.3. rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos, ligos kodas, pastabos;

7.5.4. ugdytiniy tévy duomenys: vardas, pavarde, asmens kodas, el. pastas, telefono Nr.,
gyvenamosios vietos adresas, darbovietés pavadinimas, uzimamos pareigos, gimimo data;

7.6. Ugdytiniy asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo
tikslai. Mokiniy registro objekto duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny bazéje. Mokiniy
registro objektui pakeitus ugdymosi/mokymosi jstaiga, Mokiniy registro objekto duomenys
atitinkamai yra priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi jstaigai. Mokiniy registro objektui iSvykus 1§
Lopselio-darzelio jo duomenys saugomi Registro duomeny bazgje.

8. Ugdytiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

8.1. priémus naujus ugdytinius ir suformavus grupes naujiems mokslo metams, duomenys
apie ugdytinius ] mokiniy registra jvedami 1§ vaiko tévy (globéjy, riipintojy) Lopseliui-darzeliui
pateikty dokumenty, nustatytos formos ankety:

8.1.1. vaiko vardas, pavardé, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito asmens
dokumento;

8.1.2. gyvenama vieta, tévy (globéjy, riipintojy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i§ duomeny
objekto ar Svietimo jstaigy;

8.1.3. duomenys apie sveikatg — 1§ medicininiy pazymy;

8.1.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i§ Svietimo pagalbos tarnybos
pazymuy;

8.2. duomenis | mokiniy registrag jveda ir toliau tvarko LopSelio-darzelio direktoriaus
1sakymu paskirti darbuotojai;

8.3. j mokiniy registra jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei sistemai
(SVIS) Lietuvos SMM nustatytais terminais ir tvarka.

9. Vaiky asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

9.1. asmens duomenys gali biti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus
duomeny gavejo raSytinj praSyma (pagal ADTA]J 6 straipsnj).

9.2. duomeny gavéjai ir gavéjy grupés — Svietimo informaciniy technologijy centras,
savivaldybés administracijos $vietimo skyrius, BiudZzetiniy jstaigy centralizuotos apskaitos skyrius,



Svietimo jstaigos (socialiniai partneriai), Klaipédos pedagoginé psichologiné tarnyba, Vaiko teisiy
apsaugos tarnyba, Visuomenés sveikatos biuras;

9.3. duomeny teikimas duomeny gavéjams elektroninémis ry$io priemonémis. Asmens
duomenys teikiami elektroninémis rysio priemonémis nepazeidziant konfidencialumo principo, kai
bitina uztikrinti LopSelio-darzelio paslaugy teikima.

10. Ugdytiniy asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra butini funkcijy
vykdymui: LopSelio-darzelio administracija (direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
rastinés administratorius, specialistas), grupiy auklétojai, neformaliojo ugdymo pedagogai, meninio
ugdymo pedagogas, specialusis pedagogas-logopedas, psichologas, visuomenés sveikatos biuro
specialistas.

11. Lopselyje-darzelyje gali biiti vykdomas vaizdo stebéjimas naudojant automatines
vaizdo stebéjimo priemones (vaizdo ir fotokameras ar pan.)

11.1. Vaizdo stebé&jimas vykdomas jstaigos teritorijoje, t. y. LopSelio-darzelio kieme (toliau
— teritorija), siekiant uztikrinti svarbaus LopSelio-darzelio turto sauguma, nes kiti biidai ar priemones
yra nepakankamos ir netinkamos siekiant iSvardyty tiksly;

11.2. stebimo vaizdo apimtis yra teritorijos plotas. Vaizdo stebéjimas vykdomas visg para.
Vaizdo jraSai saugomi 30 pary;

11.3. vaizdo jrasai perzitrimi tik kilus jtarimui apie galimai teritorijoje jvykusig neteiséta
veika (ivyki), kuri gali biiti uzfiksuota vaizdo jrase;

11.4. galimai jvykusio vaizdo jrasg perziuréti gali darbo grupé, turinti jgaliojimg iStirti
situacijg ir/ar jos aplinkybes arba jgalioti teisésaugos pareigiinai;

11.5. ménesio senumo vaizdo jrasus naikina LopSelj-darzelj sauganti jstaiga, su kuria
Klaipédos miesto savivaldybe yra sudariusi sutartj;

11.6. vaizdo jrasas, kur uzfiksuota neteiséta veika (jvykis) saugomas iki konflikto galutinio
iSsprendimo (baigties). Konflikto Salims patvirtinus rastu, kad konfliktas iSsprestas, vaizdo jrasas
naikinamas (iStrinamas i§ skaitmeniniy laikmeny);

11.7. fiziniai asmenys apie vykdomg stebéjimg informuojamas iSkabinant jspéjamajj
sutartinj zenkla ,, Teritorija stebima vaizdo kameromis®.

12. Lopselis-darZelis jsipareigoja tinkamai jgyvendinti ir uztikrinti veiksmingy duomeny
apsaugos priemoniy veikima, gebéti pateikti minéty priemoniy jrodymus prieziliros institucijai
(Valstybés duomeny apsaugos inspekcija). Pranesti apie asmens duomeny saugumo pazeidimag
Valstybés duomeny apsaugos inspekcijai per 72 val. ( jei pazeidimas kelia pavojy fizinio asmens
teisei ir laisveli).

11 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

13. Lopselis-darzelis tvarkomy ugdytiniy asmens duomeny valdytojas, kuris:

13.1. wuztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinima ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms, ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas;

13.2. paskiria asmenj (-is), atsakingus uz ugdytiniy asmens duomeny tvarkymga LopSelyje-
darZelyje;

13.3. rengia ugdytiniy asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius teisés
aktus, ne reciau kaip kartg per dvejus metus perzitiri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

13.4. ne reciau kaip kartg per dvejus metus atlicka ugdytiniy asmens duomeny tvarkymo
rizikos vertinima, parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti;

13.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz asmens duomeny tvarkyma, mokyma ir
kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.



IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTIJU ASMENS
DUOMENIS

14. Asmens duomeny subjektai, t. y. ugdytiniy tévai (vaiko tévy pareigy turétojas), globéjai
ir kiti teiséti vaiko atstovai, kuriy vaiky amzius iki 16 mety (toliau — tévai), sutikimg dél asmens
duomeny tvarkymo iSreiskia rastiskai, jskaitant elektroninémis priemonémis, pagal nustatytg forma,
patvirtindami, jog sutinka, kad jy asmens duomenys Lopselyje-darzelyje biity tvarkomi S$iose
Taisyklése nurodytais tikslais.

15. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas
pries jam duodant sutikima.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

16. Direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo Lopselyje-darzelyje uztikrina, kad duomeny
subjekto teisés bty tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity
pateikiama aiSkiai, suprantamai bei priimtina forma.

17. Duomeny subjekto teisés ir jy jgyvendinimo biudai:

17.1. zinoti (biiti informuotam) apie savo vaiko (tévai) asmens duomeny tvarkyma:

17.1.1. Lopselis-darzelis i§ duomeny subjekto tiesiogiai rinkdamas asmens duomenis,
suteikia tokig informacija: savo rekvizitus, nurodo, kokiais tikslais tvarkomi ugdytinio asmens
duomenys, kam ir kokiais tikslais jie teikiami, kokius asmens duomenis duomeny subjektas privalo
pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo pasekmées;

17.1.2. LopSelis-darzelis duomeny subjektui suteikia informacijg apie teis¢ susipazinti su
tvarkomais jo arba vaiko (tévai) asmens duomenimis, teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius,
netikslius asmens duomenis bei teise¢ nesutikti, kad buty tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny
subjekto asmens duomenys;

17.2. susipazinti su savo ar vaiko (tévai) asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi:

17.2.1. jei duomeny subjektui, vaiko tévams kyla klausimy dél jy asmens duomeny
tvarkymo, jie turi teis¢ kreiptis | administracijg ir pateik¢ asmens tapatybe¢ patvirtinant] dokumenta
bei raSytinj praSyma, gauti informacija, 1§ kokiy Saltiniy ir kokie duomeny subjekty asmens duomenys
surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kam teikiami;

17.2.2. direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas duomeny subjektui parengia atsakymg ir
pateikia praSomus duomenis ne veliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos.
Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu;

17.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo vaiko asmens duomenis arba sustabdyti asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTA] ir (arba) Reglamento (ES)
2016/679) nuostaty. Jei tévai nustato, kad vaiko asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamis ar
netikslis, ir, pateikdamas asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg, kreipiasi ] LopSelj-darzelj.
Direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas privalo nedelsiant asmens duomenis patikrinti ir
duomeny subjekto prasymu (raSytine, zodine ar kita forma) nedelsiant iStaisyti neteisingus,
neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir/ar sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
1$skyrus saugojima;

17.4. duomeny subjekty teisé nesutikti, kad jy asmens duomenys biity tvarkomi:

17.4.1. ugdytinio tévai turi teis¢ nesutikti (rastu, zodziu ar kitokia forma), kad buty tvarkomi
tam tikri neprivalomi jy vaiky asmens duomenys. Toks nesutikimas gali biti pareiks$tas duomeny
rinkimo metu neuzpildant tam tikry praSymo ar sutarties, anketos viety (eiluciy) arba véliau gavus
bet kokios formos duomeny subjekto prasyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkyma. Kad $i teis¢ buty jgyvendinama, duomeny subjektui privalo biiti suteikta informacija, kurie
jo asmens duomenys yra neprivalomi tvarkyti;



17.4.2. gavus duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkyma, LopSelis-darzelis nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny gavejus.

VI SKYRIUS
DUOMENU SAUGUMO NUOSTATOS

18. Lopselio-darzelio darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti ugdytiniy asmens
duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia
informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens
duomeny paslapt] galioja taip pat ir per¢jus dirbti j kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams
santykiams.

19. Lopselis-darzelis, direktoriaus jsakymu paskiria atsakingg darbuotoja, kuris su Siomis
Taisyklémis supazindina pasiraSytinai duomeny subjektus (tévus, vaiko tévy pareigy turétojus),
gauna (jformina) duomeny subjekty rasStiSka sutikima, jskaitant elektroninémis priemonémis, kad
duomeny subjektas sutinka, jog Lopselis-darzelis tvarkyty jy vaiko asmens duomenis ir uztikrina $iy
Taisykliy jgyvendinima.

20. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny rinkmenomis, su
Kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

21. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad buty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
ugdytiniy asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam
neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei
vengiant nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy
patikimumu, jis turi kreiptis | LopSelio-darzelio direktoriy, kad biity jvertintos turimos saugumo
priemongs ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

22. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko ugdytiniy asmens duomenis arba i§ kuriy
kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, naudoja
Mokiniy duomeny bazés ir el. dienyno MUSUDARZELIS pagal galiojanéias taisykles sukurtus
slaptazodZzius. Slaptazodziai keic¢iami periodiSkai, ne re€iau kaip karta per tris ménesius, o taip pat
susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus
itarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis
konkreciu kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazodj.

23. Uz kompiuteriy prieZiiirg atsakingas darbuotojas ar aptarnaujanti jmong, privalo uZtikrinti,
kad asmens duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos* (shared) 1§ kity kompiuteriy, o antivirusinés
programos atnaujinamos ne rec¢iau kaip kartg per ménes;j.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Taisyklés atnaujinamos (perziiirimos, kei¢iamos, papildomos, rengiamos naujos) ne reciau
kaip kartg per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

25. Darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisyklése nurodyty asmens duomeny subjekty
(ugdytiniy) asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy atlieckamos funkcijos sudaro galimybe
suzinoti ugdytiniy asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése nustatytus asmens duomeny
tvarkymo reikalavimus.

26. Lopselio-darzelio darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Lopselyje-darzelyje kontrolés funkcijas, ne reCiau kaip karta per dvejus metus atlicka
asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaita pateikia LopSelio-darZelio direktoriui.
Taisyklés skelbiamos LopSelio-darZelio interneto svetaingje.

27. Uz 81y Taisykliy pazeidimg darbuotojams, atsakingiems uz ugdytiniy asmens duomeny
tvarkyma, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybé.



Priedas Nr.1

KLAIPEDOS LOPSELIO-DARZELIO ,,PURIENA“
ASMENS DUOMENU TEIKIMO IR ASMENS DUOMENU TVARKYMO
SUSITARIMAS

20 m. meén. d.
Klaipéda

(toliau — Duomeny subjektas) atstovaujamas

(Ugdytinio vardas, pavardé, gimimo data)

tevy (globeju) :

(vardas, pavard¢)

(adresas, telefonas, el. pastas)
Ir Klaipédos lopselis-darzelis ,,Puriena® (toliau — Duomeny tvarkytojas), Ikimokyklinio ugdymo
mokykla (toliau - Mokykla)), atstovaujama direktorés Virginijos Letukienés, sudaré §j susitarimg dél
duomeny tvarkymo (toliau — Susitarimas):

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomenys Mokykloje tvarkomi Siais tikslais: mokymo sutar¢iy apskaitos, dienyny,
informaciniy sistemy pildymo, jvairiy pazyméjimy iSdavimo, moksleiviy krepselio paskaic¢iavimo,
vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, uZzklasinés veiklos organizavimo,
nemokamo ir/ar mokamo maitinimo organizavimo, tarpinstitucinio bendradarbiavimo, mokyklos
veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (ugdytiniy kiirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota
medziaga), vaiko gerovés mokykloje ir visuomen¢je uztikrinimo.

2. Duomenys mokykloje renkami ir tvarkomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu (Zin., 1996, Nr. 63-1479; 2003, Nr. 15-597) (toliau - ADTA]J),
mokyklos asmens duomeny tvarkymo taisyklémis (susipazinti puriena.klaipeda@gmail.com ), bei
Siuo susitarimu. Taisyklése vartojamos sagvokos atitinka ADTA] vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
SUSITARIMO OBJEKTAS

3. Duomeny tvarkymas §io susitarimo 1. ir 13. punktuose numatytais tikslais.

4. Ugdytinio tévai (globéjai), kaip duomeny subjekto atstovai, jgalioja Mokykla, kaip duomeny
tvarkytoja, tvarkyti subjekto duomenis.

5. Duomeny subjekto atstovai sutinka, kad mokykla tvarkyty ugdytinio asmens duomenis
ugdytinio ugdymosi mokykloje laikotarpiu.

6. Mokykla, kaip duomeny tvarkytojas, jsipareigoja gautus i§ duomeny subjekto duomenis
tvarkyti, laikantis visy Siame Susitarime nurodyty tvarky.

11 SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJAI IR TVARKYTOJAI

7. Mokykla yra savo ugdytiniy ir jy tévy (globéjy) Duomeny valdytoja ir Duomeny tvarkytoja.
8. Ugdytinis ir jo tévai (globéjai) yra duomeny subjektai ir teikéjai.
9. Mokykla gali tvarkyti ugdytiniy asmens duomenis.



VI SKYRIUS
TVARKOMI ASMENS DUOMENYS IR JU APIMTYS
(punktus, su kuriais nesutinkate isbraukti)

10. Ugdytiniy duomenys: vardas, pavardé; asmens kodas; pilietybé; gimtoji kalba(-0s); el.
pastas; telefono Nr.; deklaruotos gyvenamosios vietos adresas; faktinés gyvenamosios vietos adresas;
gimimo data; grupé; ugdytinio bylos numeris mokykloje; lytis; pateiktas dokumentas, liudijantis
asmens tapatybe (dokumento pavadinimas, serija, numeris, iSdavimo data); uzsienietis (atvykes i$
Europos Sajungos $alies; nuolat gyvenantis Lictuvoje; atvykes tik mokytis); patyré traumag (-as)
ugdymo proceso metu (patirty traumy skaicius); gauna nemokama ir/ar maitinimg; nemokamo ir/ar
mokamo maitinimo karty kiekis per diena; sutrikimy turéjimas (sutrikimy rasis; kompleksiniai
sutrikimai; priskirtas specialiyjy ugdymosi poreikiy grupei; kiti sutrikimai); naslaitis ar/ir likes be
tévy globos; sveikatos duomenys (fizinio ugdymo grupé; regéjimo aStrumas; mokymosi stilius;
sveikatos duomenys dé¢l galimos alerginés reakcijos i aplinkg ir/ar maista, dél nejgalumo; rizikos
veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos; ligos kodas).

11. Ugdytinio tévy duomenys: vardas, pavardé; asmens kodas; el. pastas; telefono Nr.;
deklaruotos gyvenamosios vietos adresas; darbovietés pavadinimas; gimimo data.

12. Mokyklos duomenys: mokyklos pavadinimas; mokyklos el. pastas; telefono Nr.; mokyklos
adresas; mokyklos juridinio asmens kodas; mokyklos internetinés svetainés adresas.

13. Asmens tvarkomy duomeny apimties sarasas:

13.1. Mokymo sutarciy apskaitos tikslu yra tvarkoma: ugdytiniy vardai, pavardés, asmens kodai;
Ju tévy (ar globéjy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta ir telefony numeriai,

13.2. Dienyny pildymo tikslu — ugdytinio vardas, pavardé, gimimo data, grupé, mokslo metai,
jvertinimai, asmens bylos numeris, duomenys apie ugdytinio sveikata, tévy (ar globéjy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta, telefono numeriai;

13.3. Ivairiy pazyméjimy (pvz.: apie dalyvavimg sportinése varzybose, konkursuose, biireliy
lankymg ir kt.) i8davimo tikslu — ugdytinio vardas, pavardé, numeris, iSdavimo data, registracijos
numeris, renginio pavadinimas;

13.4. pagal Mokiniy registro nuostatus, mokykla privalomai tvarko Mokiniy registro objekto
asmens duomenis: vardas, pavardé; asmens kodas; asmens ID, lytis, deklaruotos gyvenamosios
vietos adresas; faktinés gyvenamosios vietos adresas; pilietybé; gimtoji kalba (-0S); mokinio
informacija klas¢je/grupeje, asmens atvykimai/iSvykimai; asmens lankytos klasé(s) ir jstaigos;

13.5. pagal Mokiniy registro nuostatus Mokiniy registre kaupiami: duomenys apie Mokiniy
registro objekto $eima, mokyklos, kurioje mokosi Registro objektas, duomenys (gaunami i§ Svietimo
ir mokslo institucijy registro), duomenys gaunami kiekvienais mokslo metais, apie Registro objekto
ugdymasi ikimokyklinio ugdymo mokykloje;

13.6. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — ugdytinio vardas,
pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys
(pvz., specialieji ugdytinio poreikiai) gali biiti tvarkomi tik esant tévy (globéjy) rastiskam sutikimui;

13.7. papildomos (tévy inicijuotos) veiklos organizavimo tikslu — ugdytinio vardas, pavardé,
grupe¢, vadovas, mokslo metai, ugdytinio tévy, globéjy ar riipintojy vardai, pavardés bei kontaktiniai
telefonai;

13.8. nemokamo ir/ar mokamo maitinimo organizavimo tikslu — ugdytinio vardas, pavardé,
gimimo data, grupé, tévy, globéjy ar riipintojy vardai, pavardés bei kontaktiniai telefonai, sveikatos
sutrikimai susij¢ su maitinimu;

13.9. Mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu — ugdytiniy
sukurtas kiirybinis darbas, kur uzfiksuotas ugdytinio vardas, pavardé, gimimo data, grupé, apie
ugdytiniy veiklag sukurta filmuota medziaga ir/ar nuotraukos, kur uzfiksuotas ugdytinis;

13.10. Mokykla gali tvarkyti ugdytiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais
tikslais ( pvz., ugdytiniy byly archyvo tvarkymas).

V SKYRIUS



SALIU ISIPAREIGOJIMAI

14. Mokykla jsipareigoja:

14.1. laikytis visy biitiny techniniy ir kitokiy priemoniy asmens duomeny apsaugai;

14.2. duomenis tvarkyti vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos  jstatymu, mokyklos asmens duomeny tvarkymo taisyklémis (susipaZzinti
puriena.klaipeda@gmail.com), bei $iuo susitarimu;

15.3. duomenis tvarkyti tiksliai, saziningai ir teisétai. Mokykla asmens duomenis tvarko
vadovaudamasi ADTA] ir kitais asmens duomeny tvarkymg mokyklose reglamentuojanciais teisés
aktais;

15.4. duomenis saugoti ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai;

15.5. duomenis teikti tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje nustatytais teiséto tvarkymo
kriterijais pagal sudarytg asmens duomeny teikimo sutartj/susitarimg arba gavus duomeny gavéjo
prasyma (pagal ADTA]I 6 straipsnj). Mokykla, pati atsakingai sprendzia kokius asmens duomenis gali
teikti jstaigoms su kuriomis bendradarbiauja. Mokykla bendradarbiaujancioms institucijoms
duomenis gali teikti siekdama uztikrinti vaiko gerove mokykloje ir visuomengje bei informuodama
bendruomene ir visuomeng (ugdytiniy kirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota medziaga) apie
mokykloje vykdoma veikla;

15.6. kai butina uztikrinti mokyklos paslaugy teikimg, duomenys gali bati teikiami
elektroninémis rysio priemonémis nepazeidziant konfidencialumo principo;

15.7. duomeny subjektui, kurio duomenys tvarkomi Mokykloje, pagal jo rastiska
pareikalavima, kartg per kalendorinius metus jo duomenis teikti susipazinti neatlygintinai;

15.8. paskirti duomenis tvarkyti tik tuos asmenis, kuriems jie yra bitini funkcijy vykdymui, t.
y., grupiy ikimokyklinio ugdymo mokytojai, prieSmokyklinio ugdymo mokytojai, Specialieji
pedagogai, neformalaus ugdymo mokytojai, mokyklos administracija. Sie darbuotojai duomenis
tvarko $iuo susitarimu nustatyta apimtimi;

15.9. Mokyklos darbuotojai, jgalioti dirbti su Duomenimis, privalo jy neatskleisti tretiesiems
asmenims. Tai lieka galioti ir asmeniui pakeitus darboviete arba pareigas, arba nusalinus asmenj nuo
darbo su duomenimis.

16. Duomeny subjektas jsipareigoja:

16.1. pateikti Mokyklai teisingus, tikslius ir i§samius duomenis;

16.2. ne véliau kaip per 5 darbo dienas informuoti Mokykla apie tvarkomy duomeny
pasikeitimus.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

17. Zinoti (bati informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma.
18. Susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi.

19. Gauti pagal rastiska pareikalavimg neatlygintinai vieng kartg per metus informacija apie
tvarkomus Mokykloje savo asmens duomenis.

20. Reikalauti i$taisyti, sunaikinti jo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTA] nuostaty.

21. Nesutikti, kad biity tvarkomi asmens duomenys. Ugdytinis (jo tévai ar globéjai) turi teisg
nesutikti (rastu, zodziu ar kitokia forma), kad buity tvarkomi tam tikri asmens duomenys:

21.1. kai jgyvendinami oficialiis jgaliojimai, jstatymais ir kitais teisés aktais suteikti
valstybés bei savivaldybiy institucijoms, jstaigoms ir jmonéms arba treciajam asmeniui, Kuriam
teikiami asmens duomenys;

21.2. kai reikia tvarkyti dél teiséto intereso, kurio siekia duomeny valdytojas arba treciasis
asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys ir jei duomeny subjekto interesai néra svarbesni;

21.3. Nesutikimas turi biiti pareiksStas duomeny rinkimo metu neuzpildant tam tikry praSymo
ir/ar susitarimo ir/ar anketos viety (eiluciy) ir/ar jas iSbraukiant arba véliau pateikus rastu nesutikimo



motyvus ir rastu informavus duomeny valdytoja kokiy duomeny tvarkymg ir naudojimg jis nori
sustabdyti.

22. Gavus duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkyma, mokykla nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Susitarimas jsigalioja nuo jo pasiraSymo dienos ir galioja iki jo nutraukimo ir/ar
mokymosi sutarties nutraukimo.

24. Jeigu Duomeny tvarkytojas nesilaiko Siame susitarime iSdéstyty jsipareigojimy,
Duomeny subjektas gali sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus, kol gincas bus i$sprestas arba
Susitarimas bus nutrauktas, apie tai informaves rastu pries 5 darbo dienas.

25. Jeigu Duomeny subjektas nesilaiko Siame Susitarime iSdéstyty jsipareigojimy arba
atsisako teikti privalomus tvarkyti asmens duomenis, Duomeny tvarkytojas gali sustabdyti savo
teikiamas paslaugas Duomeny subjektui, kol gincas bus iSsprestas arba paslaugy teikimas nutrauktas.

26. Visi Susitarimo pakeitimai ir papildymai jforminami raStu ir jsigalioja nuo jy
pasira§ymo Saliy atstovy dienos bei laikomi neatskiriamomis Susitarimo dalimis.

27. Visi gincai, kylantys i§ §io Susitarimo sprendziami deryby keliu. Nepavykus susitarti
per 30 (trisdesimt) kalendoriniy dieny, gincas gali bti sprendziamas Lietuvos Respublikos teisés akty
numatyta tvarka.

28. Susitarimas sudarytas lietuviy kalba, dviem vienoda juriding galig turinciais
egzemplioriais — po vieng egzemplioriy kiekvienai Susitarimo Saliai.

29. Salys patvirtina, kad Susitarima perskaité, suprato jo turinj ir pasekmes, priemeé jj kaip
atitinkantj jy tikslus ir i8reiSkia jy valig, pasirasé aukSciau nurodyta data.

Saliy parasai:
Duomeny tvarkytojas Duomeny subjektas

Klaipédos lopselis-darzelis ,,Puriena“
Naikupés g. 27, LT-93202 Klaipéda (Ugdytinio tévy (globéjy) vardas, pavarde, parasas)
Telefonas: +370 46 34 62 58

El. pastas: puriena.klaipeda@gmail.com

Istaigos kodas: 190420421

Direktoré
Virginija Letukiené

Parasas AV.



